COMUNE DI ALEZIO

Provincia di Lecce
Settore Affari Generali

Spett.le Operatore Economico
Alezio, i 17/12/2024

OGGETTO: Avviso di indagine di mercato (con invio di offerta economica e tecnica) finalizzato al
successivo affidamento, ex art- 50 comma 1 lett. b) D.lgs. 36/2023, del servizio di stenotipia,
registrazione e trascrizione dei lavori del Consiglio Comunale, inclusa fornitura impianto.

STAZIONE APPALTANTE

COMUNE DI ALEZIO, Via San Pancrazio n.34 — 73011 Alezio (Le)
C.F.: 82001170750 — Tel. 0833/281020

Pec: protocollo.comune.alezio@pec.rupar.puglia.it

Responsabile unico del progetto: Dott.ssa Paola Mercuri

email: segreteria@comune.alezio.le.it

OGGETTO DELL’APPALTO

L’Ente intende affidare il servizio di stenotipia, registrazione e trascrizione dei lavori del Consiglio
Comunale, inclusa fornitura impianto ed a tal fine avviare una procedura di indagine di mercato,
mediante presentazione di offerte economiche e tecniche, finalizzata all’individuazione di un
operatore economico a cui affidare il servizio, ai sensi dell’art- 50 comma 1 lett. b) D.lgs. 36/2023.

VALORE DELL’APPALTO
Importo presunto € 1.500,00, esclusa iva.

DURATA DELL’APPALTO
Durata dell’appalto: dal 01/01/2025 fino al 30/06/2025.
L’Ente si riserva di proporre eventuale rinnovo.

Il presente avviso, approvato con determina n. 973/RG del 17/12/2024, predisposto nel rispetto dei
principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita e pubblicita, ha
carattere meramente esplorativo, finalizzato ad avviare un’indagine di mercato tramite piattaforma
TuttoGare rivolta a tutti gli operatori del settore e attraverso cui acquisire offerte economiche e
tecniche per I’individuazione, tramite il criterio del ribasso rispetto al valore dell’appalto, di un
operatore economico a cui affidare, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b del D. Lgs. 36/2023, nel
rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento e proporzionalita, il servizio di
registrazione e trascrizione delle sedute del Consiglio Comunale, inclusa fornitura impianto, dallo
01.01.2025 fino al 30.06.2025.

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
La SV dovra far pervenire I’offerta, entro e non oltre i termini indicati nella procedura telematica,
secondo le modalita previste dalle Regole del sistema di e-procurement TuttoGare:

1. BUSTA "documentazione amministrativa' che dovra contenere quanto segue debitamente
compilato e sottoscritto digitalmente:




-Dichiarazione possesso dei requisiti ex art.94 ss. del d.lgs. 36/2023.
-Curriculum con comprovata esperienza settoriale in merito allo svolgimento del servizio in

questione per almeno due Comuni nell’ultimo biennio, pena esclusione.

2. BUSTA '"offerta economica" che dovra contenere a pena d'esclusione debitamente
sottoscritta digitalmente:
- Offerta con indicazione della durata dallo 01/01/2025 al 30/06/2025

3. BUSTA "offerta tecnica" che dovra contenere a pena d'esclusione debitamente sottoscritto
digitalmente:
- Scheda tecnica completa della suite gestionale offerta.

L’avviso di cui trattasi non comporta diritti di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di
qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per I’Amministrazione procedente, per cui il
Comune si riserva di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa all’avviso
esplorativo e non dar seguito alla procedura, senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte
degli operatori economici interessati.

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

All’esito dell'indagine di mercato, 1’eventuale affidamento del servizio in questione avverra
mediante procedura di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett.b del D.Lgs. n.
36/2023, tramite piattaforma TuttoGare, all’operatore economico che avra presentato 1’offerta al
prezzo piu basso.

In caso di parita di prezzo di offerta, questo Ente si riserva la facolta di optare per I’estrazione a
sorte al fine di individuare I’operatore cui affidare il servizio in questione.

Si rammenta che I’eventuale offerta non ¢ vincolante per 1’Ente.
ONERI DELL’AGGIUDICATARIO

Con la partecipazione alla presente procedura 1I’0O.E. si impegna a garantire I’accesso da parte
dell’Ente al proprio FVOE 2.0 Anac.

I1 Responsabile del Settore AA.GG.

Dott.ssa Paola Mercuri
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